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CAIET DE SARCINI

“Servicii de paza in incinta

Caietul de sarcini constituie ansamblul cerintelor pe baza cidrora se elaboreazé de cétre
fiecare ofertant Propunerea tehnica.

Caietul de sarcini este elaborat in concordantd cu necesitédtile obiective ale autoritatii
contractante.

Memorialul Ipotesti — Centrul National de Studii Mihai Eminescu, situat in satul Ipotesti,
comuna Mihai Eminescu, judetul Botosani face parte din domeniul public si privat al statului,
este in administrarea Consiliului Judetean Botosani si in el isi desfasoard activitatea personal
angajat.

Prestarea serviciului constd in asigurarea unui serviciu de paza specializat care sa asigure
protectia si paza bunurilor timp de 24/ore/zi, 7 zile/saptamana de catre un agent de paza in
perimetrul institutiei. Paza va fi asiguratd de o societate specializatd autorizatd conform Legii
333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectiei persoanelor cu toate
modificirile si completarile ulterioare, republicata si conform H.G. 301/2012 pentru aprobarea
normelor metodologice si a documentelor previzute la art. 69 din Legea 333/2003. Societdtile
autorizate in pazi si protectie vor prezenta in copie legalizata licenta de functionare eliberata de
Inspectoratul General al Politiei Romane.

Prin serviciu de paza se intelege:

a) Paza proprietatii impotriva accesului neautorizat sau a ocupdrii abuzive;



b)

C)

d)

Paza proprietitii impotriva furturilor, a distrugerilor, incendiilor, precum si a altor
actiuni producatoare de pagube materiale;

Detectarea substantelor, armelor, explozibililor sau a meterialelor de orice natura
care pot provoca o paguba;

Paza proprietatii intelectuale:

Furnizarea citre autorititile competente a informatiilor legate de incidentele

apdrute in timpul activitétii de paza.

DESCRIEREA OBIECTIVULUI

Obiectivul pentru care se va asigura serviciul de pazé, respectiv Memorialul Ipotesti —

Centrul National de Studii Mihai Eminescu se intinde pe o suprafata de 2.95 hectare si are in

compunere:

Casa Memoriald Mihai Eminescu.

Biblioteca Nationald de Poezie, ce include un depozit de carte si amfiteatrul
interior Laurentiu Ulici,

Biserica familiei Eminescu;

Casa Papadopol,

Clarirea Muzeului Mihai Eminescu, ce mai cuprinde: spatii de cazare, birouri, sala
de expozitie, depozit obiecte de patrimoniu, sald amenajata pentru servirea mesei
de citre turisti, chicineta;

Amfiteatru exterior;

Atelier de tamplarie;

7 bungalow-uri pentru cazari;

Rezervor GPL:

Rezervoare combustibil (ingropate);

Grup sanitar exterior;

Parcare.

Tot in incinta Memorialul Ipotesti — Centrul National de Studii Mihai Eminescu se mai

gasesc, fara a face parte din institutie:

Biserica satului;
Gradinita;

Foisor din lemn;

Accesul citre cimitirul satului se face tot prin incinta Memorialul Ipotesti — Centrul

National de Studii Mihai Eminescu.

Memorialul Ipotesti — Centrul National de Studii Mihai Eminescu se invecineaza cu:
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» Nord: DC 62 Botosani — Ipotesti;

» Est: proprietati private;

» Sud: DC 61 Ipotesti — Catamarasti Vale;
» Vest: DC.

Accesul in cadrul incintei se poate face prin 9 porti, din care 5 au posibilitatea accesului
auto.

Memorialul Ipotesti — Centrul National de Studii Mihai Eminescu detine un patrimoniu
mobil de 1623 obiecte de patrimoniu, 785 documente inregistrate in categoria bunuri mobile,
donatii de arta plasticd, 72 icoane pe sticld, depozit de carte cu peste 30.000 unitati de biblioteca.

Sistemele tehnice de alarmare (antiefractie si antiincendiu) existente nu sunt conectate la
o unitate specializatd pentru interventii si se gasesc la Casa Memoriala, Bisericuta familiei, Casa
Papadopol, Biblioteca Nationala de Poezie si partial in cladirea Muzeului Mihai Eminescu.

Sistemul de supraveghere video este accesibil pentru agentii de paza, nu este conectat la o
unitate specializata si se afla in garantie.

Ca obiect de activitate, Memorialul Ipotesti — Centrul National de Studii Mihai Eminescu

asigura:

*
0.0

Activitate muzeala;

&
o

Biblioteca publica;

*
"

Cercetare;

*
0.0

Activitati culturale ce se pot desfasura si in aer liber;
%+ Servicii turistice.
Activitatea personalului se desfasoara astfel:
» Luni— Vineri, orele 8.00 — 16.00;
» Sectorul muzeal, vara, orele 9.00 — 17.00;
% Persoanele cu atributiuni in cadrul compartimentului turistic pot sd-si

desfisoare activitatea si in afara orelor precizate mai sus.

RESPONSABILITATILE IMPUSE FIRMELOR PRESTATOARE
|. Prestatorul are obligatia de a intocmi Planul de pazi pe cheltuiald proprie;
2. Prestatorul are obligatia sa puna in aplicare si sa respecte Planul de paza;
3. Prestatorul are obligatia de a presta serviciile de paza cu profesionalism si
promptitudine;
4. Prestatorul are obligatia de a supraveghea prestarea serviciilor, de a asigura resursele

umane, materiale, instalatiile, echipamentele sau altele asemenea;
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10.

13.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21

Sa asigure paza si securitatea bunurilor si valorilor inscrise in Planul de pazi, 24 de ore
din 24. atat in zilele lucritoare cét si in perioadele sdrbatorilor legale, fara discontinuitati;
S informeze in scris conducerea Beneficiarului despre producerea oricdrui eveniment
petrecut in timpul executdrii serviciului de paza, precizand si masurile luate. Daca se
considera necesar, Prestatorul se obligi ca in termen de maxim 30 de minute sa
intervind cu forte suplimentare, pentru a restabili situatia si a impiedica eventualele
prejudicii care ar putea fi aduse Beneficiarului;

Sa permita accesul in obiectiv numai in conformitate cu regulile de acces stabilite de
Beneficiar;

Sa contribuie la activitati legate de prevenirea si stingerea incendiilor, pana la sosirea
formatiunilor specializate si dupa aceea, fird neglijarea obligatiilor specifice din Planul
de Pazi:

in caz de calamititi (cutremure, inundatii etc.) sa anunte imediat conducerea obiectivului
si sa participle la salvarea persoanelor si bunurilor;

Si sesizeze Beneficiarul, ori de céte ori apar evenimente de naturd a prejudicia

patrimoniul acestuia;

. Sa pastreze confidentialitatea aspectelor reglementate prin Planul de paza:
12.

Agentul de paza va fi echipat cu uniforma de serviciu si mijloace individuale de aparare
si comunicare asigurate in totalitate de catre Prestator;

Sa instruiasca personalul din subordine in legaturd cu cunoasterea legislatiei in domeniu,
a consemnelor postului, a modului de actiune in diverse situatii cat si cu privire la portul

tinutei, ingrijirea si folosirea mijloacelor tehnice din dotare:

_S# intocmeasca lunar grafic cu planificarea in serviciu a personalului si sa-l prezinte

Beneficiarului spre avizare;

Sa tina evidenta serviciului de paza si a evenimentelor petrecute in timpul executarii
pazei obiectivului;

Sa nu permita accesul in obiectiv a persoanelor in stare de ebrietate;

Sa prezinte la controlul organelor de politie toate documentele privind serviciul de paza;
Si organizeze si sd controleze modul de executare a pazei obiectivului;

S4 tind evidenta bunurilor, mijloacelor si materialelor date in folosintd de beneficiarul de
pazi;

Si asigure pastrarea si folosirea corespunzatoare a mobilierului si a tuturor mijloacelor
puse la dispozitie pentru buna executare a serviciului de paza:

Sa nu permitd accesul in cladirile institutiei (cu exceptia spatiilor de cazare), dupd

terminarea orelor de program, decét angajatilor Beneficiarului, numai dupa verificarea
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23.

24.

25,

26.

27.

28.

29,

30.

31,

legitimatiei de serviciu a acestora $i cu mentionarea in Registrul de poarti a datelor de

identificare si a motivului pentru care s-a solicitat accesul:

. Sa tind evidenta numdarului turistilor, precum si spatiile ocupate cu cazdri intr-un registru

special constituit. Centralizatorul siptimanal al numarului de persoane cazate va fi
inaintat Beneficiarului in scris.
Schimbarea personalului de pazd nu se poate face decat cu anuntarea prealabila si cu
acordul scris al Beneficiarului, transmisd in scris prin orice mijloc de comunicare care
permite confirmarea primirii inscrisului;
Si predea Beneficiarului, la data ridicarii pazei, pe baza de Proces-Verbal, bunurile
primate in paza de la acesta.
Si puni la dispozitia personalului de paza materiale si mijloace tehnice, din dotarea
proprie:
Personalul de pazi va dispune de legatura permanenta la dispeceratul Prestatorului, in
caz de solicitare a unei interventii;
Sa supravegheze din loc si din miscare perimetrul obiectivului (curte, parcare, accese
etc.);
Sa garanteze ci va respecta confidentialitatea datelor i informatiilor de care a luat la
cunostinta cu prilejul prestirii serviciilor de pazd, angajandu-se in scris c¢d nu va face
declaratii sau ¢ nu va intreprinde alta actiune, in relatiile cu tertii, care sa prejudicieze
interesele Beneficiarului:
Si analizeze cel putin trimestrial si ori de cate ori situatia o impune , impreuna cu
Beneficiarul, activitatile desfisurate pe linia asigurdrii pazei in obiectiv, stabilind de
comun acord, pe baza de proces-verbal, masuri privind:

a) Respectarea prevederilor clauzelor contractuale;

b) Eficientizarea dispozitivului de paza, prin folosirea mijloacelor tehnice de paza si

alarmare:
¢) Actualizarea Planului de pazi in functie de situatia operativa, efectivele de paza
etc.

La terminarea programului va inspecta toate spatiile unde are acces, va constata
prezenta/lipsa personalului, va proceda la inchiderea apei, luminilor uitate deschise si va
consemna toate aceste nereguli intr-un registru special constituit:
Sa preia obiectivul pe baza de proces-verbal de predare-primire, intocmit de
reprezentantii celor doud parti.

Persoanele care urmeazi si presteze serviciile de pazi trebuie si indeplineasca

cumulativ urmitoarele conditii:




- Si fie cetidtean roman si sa aiba varsta de minim 18 ani;

- Si fie apt medical pentru exercitarea functiei:

- Sa nu aiba antecedente penale;

- Sa fie atestat profesional, conform Legii 333/2003;

- Si nu aiba cazier judiciar;

- Sa fie echipati cu uniforme distinctive si echipament de protectie pe care le vor
purta numai in timpul executdrii serviciului.

Postul va fi asigurat de agenti cu dotare standard:

e Uniforma tip, adecvata sezonului, cu respectarea HG 301/2012;
e Baston din cauciuc sau tonfa;
e Pulverizator de substante iritant lacrimogene;
e Mijloace de avertizare sonord si luminoasa;
e Mijloace de comunicare: telefon mobil/statie radio.
Postul de pazi va fi organizat astfel:
- Pe timp de noapte, la interval de 30-40 de minute, efectueaza patrulare pe
perimetrul obiectivului;

- Pe timp de zi patruleaza neincetatat in incinta obiectivului.

DOTARI MINIME OBLIGATORII

> Dispecerat pentru preluarea alarmelor — se vor prezenta documente
privind dovada sediului inregistrat si autorizat pentru organizarea
administrativa si coordonarea operationald a personalului angajat, conform
art. 6 lit. G din HG 301/2012 — copie conform cu originalul;

> Cel putin 4 agenti — personal specializat de paza (se vor prezenta in copie
conform cu originalul atestatul, certificatul de calificare profesional si
cazierul judiciar valabil la data deschiderii ofertei):

» Cel putin un mijloc auto de interventie, proprietate a societatii de paza
ofertante. nu mai vechi de anul 2011 (se vor prezenta copii conform cu
originalul dupa certificatele de inmatriculare).

CERINTE PENTRU ELABORAREA OFERTEI FINANCIARE
Oferta financiard va fi prezentatd pentru — servicii de paza sub forma unui tarif agent/ora.
Pretul mentanantei va fi inclus in acest tarif. Formularul de ofertd va fi completat cu valoarea
totald fara TVA in lei si echivalent euro pentru serviciile efectuate de ofertant intr-o lund, cu

evidentierea separati a TVA. O lund reprezinta 30 de zile. Perioada de valabilitate a



ofertelor: 15 de zile. Durata contractului de achizitie publici de furnizare de servicii de
pazi va incepe de la 1 aprilie 2016 si va fi valabil pani la 31 decembrie 2016.
Ofertantul va evidentia atat pretul ofertat pentru prestarea serviciului/luni, cét si
un deviz-oferta care trebuie si cuprinda:
|. Salarizarea personalului necesar pentru indeplinirea contractului de servicii,
conform art. 154 din Codul Muncii. Se va avea in vedere majorarea salariului
minim pe economie in anul 2016

Costul dotéarilor si echipamentelor de lucru;

L b2

Total valoare, exclusiv TVA;
4. Valoare TVA;
5. Total valoare, inclusiv TVA.

Preturile vor fi exprimate in lei.

CERINTE PENTRU ELABORAREA OFERTEI TEHNICE
Oferta tehnica trebuie s respecte in totalitate cerintele expuse in Caietul de sarcini.
Oferta tehnica va contine obligatoriu:
- Informatii privind tipul si numarul echipamentelor ce vor fi utilizate pentru
efectuarea pazei;
- Declaratie privind numarul personalului ce urmeaza a efectua paza in posturi,
asigurarea cu personal calificat de specialitate, precum si persoanele

responsabile direct de indeplinirea contractului.

DISPOZITII FINALE

Oferta céstigitoare va fi stabilitd pe baza criteriului “preful cel mai scazut” si cu
indeplinirea tuturor cerintelor de calificare si selectie si din Caietul de sarcini.

Pretul in lei din ofertd este ferm si nu poate fi modificat pe toata durata contractului.
Pretul poate fi ajustat doar in baza unor acte normative cu aplicare imediatd asupra
drepturilor salariale.

in cazul in care autoritatea contractantd va opta pentru achizitionarea ulterioara de noi
servicii similare, de la operatorul economic a carui ofertd a fost declarata castigatoare, se
poate prelungi perioada si durata contractului, prin act aditional.

Documentatia trebuie si fie numerotatii, stampilati si insotita de un opis anexat la

documentatie.
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Memorialul Ipotesti — Centrul National de Studii Mihai Eminescu, ca entitate
achizitoare, isi rezervi dreptul de a respinge orice oferta sau toate ofertele in situatia in
care:

Conditiile economice prezentate de ofertanti sunt inacceptabile;
Nu respectii prevederile legale in vigoare;
Nu respecti prevederile prezentului Caiet de sarcini;

Valorile prezentate de ofertanti in oferte depisesc valorile estimate in buget;

Sl B S

Valorile prezentate de ofertant in oferte sunt subevaluate din dorinta de a

castiga cu orice pret contractul.

Vizat, Verificat,
Directof adjunct, Responsabil PSI-PM,
Ing. DahigkTupilus Ing. Corneliu Pintilei
|

| Ry

Intocmit,
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