CONSILIUL JUDETEAN BOTQOSANI Centrul National de Studii “Mihai
Eminescu”, cod 717253, IPOTESTI, BOTOSANI, ROMANIA Tel.:

Mg/ ;ggffggg[ ;gff 0371020346, tel.fux:. 0372005926, e-mail: m.ipotesti@gmail.com,

“ www.eminescuipotesti.ro
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Memorialul Ipotesti — Centrul National de Studii ,,Mihai Eminescu” organizeazi,
in data de 14.08.2024, ora 10.00, la sediul institutiei, concursul pentru ocuparea postului
contractual vacant de executie de Ingrijitor, M/G, norma3 intreagd, perioadi nedeterminati.

Pentru ocuparea postului contractual vacant, candidatii trebuie sa indeplineasca
urmitoarele conditii generale:

a) are cetdfenia roméana sau cetifenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui
stat parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederafiei
Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢} are capacitate de munci in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2803 - Codul
mumeii, vepublicatd, cu modificdrile si completarile viterioare;

d) are o stare de sandtate corespumnzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

e} indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupéa caz, alte conditii
specifice potrivit cerinielor postului scos la concurs;

£} nu a fost condamnatd definitiv penfru sivérsirea unei infractiuni conira securitatii
nationale, contra autoritdtii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu,
infractiuni de fals ori contra Infaptuirii justitiei, infractiuni s&varsite cu inteniie care ar face o
persoani candidatd la post incompatibild cu exercitarea functiel contractuale pentru care
candideazi, cu exceptia situatiei In care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsd complementard prin care i-a fost interzisi exercilarea
dreptului de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfisura activitatea de
care s-a folosit pentru sdvarsirea infractiunii sau fati de aceasta nu s-a luat masura de siguranta
a interzicerii ocupdrii unei functii sau a exercitirii unei profesii,

h) nu a comis infractiunile previzute la art. 1, alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national atitomatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si peniru completarea Legii nr.
76/2008 privind organizarea §i functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu
modificérile ulterioare, pentru domeniile previzute la art. 27 alin. (1) lit. h).



Conditii specifice pentru postul de ingrijitor, M/G, normi intreagd, perioadi
nedeterminati £t

- nivelul studiilor: studii medii, generale si atestat pazi

- vechimea in specialitatea studiilor: -;

- locul de muncé: Lacul cu nuferi.

Termen pentru depunerea dosarelor: 07.08.2024, ora 14.00.
Selecfia dosarelor va avea loc in perioada: 07.08-07.08.2024, ora 16.00.
Concursul constd in urmiftoarele etape: - selectia dosarelor, proba scrisi si interviu,

Se pot prezenta la urmitoarea etapia numai candidatii declarati admisi Ia etapa
precedenti.

Dosarele de inscriere vor cuprinde:

a) formular de Inscriere la concurs, conform modelului previzut la anexa nr. 2 la
prezentul Regulament;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii,
aflate in termen de valabilitate;

¢) copia certificatului de césétorie sau a altni document prin care s-a realizat schimbarea
de nume, dupi caz;

d) copiile documentelor care atesti nivelul studiilor si ale altor acte care atestd
efectuarea unor specializiri, precum §i copiile documentelor care atestd ndeplinirea conditiilor
specifice ale postului solicitate de citre Memorialul Ipotesti — Centrul National de Studii
Mihai Eminescu,

e) copia carnetulul de muncd, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd si extras din REVISAL care si ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor
solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupi caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverinti medicald care si ateste siarea de sénitate corespunzitoare, eliberata de
catre medicul de familie al candidatului sau de cétre unititile sanitare abilitate cu cel mult 6
luni anterior deruliirii concursului;

h) certificatul de integritate comportamentald din care si reiasd ci nu s-au comis
infractiuni previzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor
persoane sau asupra minorilor, precum i pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind
organizarea §i functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile
ulterioare, pentru candidafii Inscrigi pentru posturile din cadrul sistemului de invatamant,
sdndtate sau proieciie sociald, precum §i orice entitate publicd sau privafd a cirei activitate
presupune contactul direct cu copii, persoane In vérstd, persoane cu dizabilitifi sau alte
categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizicd sau evaluarea
psihologicd a unei persoane;

i) curriculum vitae, model comun european.



Candidatii vor prezenta si documentele originale in vederea certificirii copiilor.

Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul institutiei, de luni péni vinert,
inire orele 8.00 — 15.00, In perioada 24.07.2024 — 06.08.2024, iar In data de
©07.08.2024 pina la ora 14.00.

Bibliografia concursului este afigati la sediul gi pe site-ul institutiei. Relatii
suplimentare se pot obtine la tel. 0371020346 si/sau adresa de email a institutiei — persoane
de contact : Cernuscd Adnana, Piduraru Fanici-Honorius.
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Conform Anexei nr. 1
la Hotédrarea Consilivtui Administrativ nr. 142
din 13.01.2023

Denumirea institutiei: Memorialul Ipotesti — Aprob, *-_,
Centrul National de Studii Mihai Eminescu Manager, A
Compartimentul: compartiment tehnic-administrativ, bazd Conf. u
turistica

r. Ala Sainenco

FISA POSTULUI
ingrijitor M/G

A. Informatii generale privind postul:
1. Denumirea postului: ingrijitor M/G
2. Nivelul postului: de executie
3. Scopul principal al postului: executa curdtenia Ia Lacul cu Nuferi
B. Conditii speciale privind ocuparea postului:
Studii de specialitate: scoald medie-generala; atestat de paznic;
Perfectiondri (specializdri). -
Vechimea in muncd/specialitatea necesardg: -
Cunostinte de operare/programare pe calculator: -
Limbi strdine:
Abilitayi, calitati si aptitudini necesare: corectitudine, seriozitate, receptivitate, calm.
Cerinte specifice: Indeplinirea sarcinilor In termenele previzute de conducere.
Competenfa manageriald (cunostinfe de management, calitdfi si aptitudini manageriale):

PN R W

C. Atributiile postului:
Executa curdtenia in sectorul repartizat si urmireste pastrarea curéteniei Tn permanenta.
Se preocupd de colectarea selectiva a gunoiului.
Participd la Tnl&turarea vegetatiei (coseste).
Participd la toaletarea copacilor.
Aduni si depoziteazi gunoiul.
Participd 1a lucrérile de reparatii curente In executie proprie.
Participa la igienizarea spatiilor.
Executé lucréri de manipulare (mutare) a obiectelor la solicitarea sefului ierarhic.
0. Rdspunde de obiectele de inventar Incredintate (ca numar si integritate), rispunzind material

si penal in cazul lipsei acestora.

11. Urméreste ca la plecarea vizitatorilor s nu rdménd obiecte suspecte, iar n cazul constatérii
unor astfel de situatii anuntd imediat conducerea unitatii.

12. Sub indrumarea cadrelor de specialitate intrefine cu substante specifice obiectele de inventar.

13. Se preocupd de péstrarea iIn conditii cat mai bune a bunurilor din inventarul, dar si a
celorlalte bunuri din unitate.

14. Informeazi, Tn mod obligatoriu, conducerea unitétii atunci cdnd constatd lipsa unui obiect de
inventar (al sau al unitatii),

15. Este obligat sa cunoascd la perfectie modul de ménuire a aparatelor de stingerea incendiilor.

16. Participa la pregétirea programului de lucru stabilit de seful de compartiment, zilnic
saptaménal sau ori de céte ori este nevoie gi realizeaz# Tntocmai si la termen sarcinile trasate.
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17. Intocmeste necesarul de materiale pentru buna desfisurare a activitatii la locul de munca,
necesar pe care il Tnainteazd sefului de compartiment.

18. Face parte din serviciul pazi al institutiei.

19. Rispunde 1n fata legii pentru pagubele cauzate institutiei din vina sa.

20. Respectd Regulamentul de Ordine Interioara a institutiei si disciplina In programul de lucru.

21. indeplineste orice alta sarcina trasati de conducerea institutiei.

22. Respecti cu strictete regulile prevdzute in ISSM si P.S.I- instructaj efectuat periodic de ciitre
conducdtorul focului de munca.

D. Obiectivele individuale:
1. Se preocupd de propria perfectionare profesionalé;
2. Asigurd curdtenia;
3. Asigurd paza institutiei

Sfera relationali a titularului postului:
1. Sfera relationald internd:
a) relatii ierarhice:
— subordonat fatd de: director adjunct; manager;
— superior pentru: —
a} relatii functionale: Tn asigurarea curateniei;
b) relatii de control: din dispozitia sau cu acordul conducerii;
¢) relatii de reprezentare: din dispozitia sau cu acordul conducerii.
2. Sferarelationala externa:
a) cu autoritifile si institutiile publice: pentru indeplinirea sarcinilor de serviciu, cu
acordul conducerii institutiei,
b) cu organizafil internationale: pentru Tndeplinirea sarcinilor de serviciu, cu acordul
conducerii institutiei;
c) cu persoane juridice private: pentru indeplinirea sarcinilor de serviciu, cu acordul
conducerii institutiei.

3. Limite de competenti:
Conform prevederilor ROF si RI ale institutiei.
4. Delegarea de atributii si competenta:
In perioada concediului atributiile de serviciu vor fi indeplinite de persoanele stabilite de
conducerea institutiei gi/san superiorul ierarhic.

Intocmit de:
1. Numele st prenumele: Daniel Tupilus
2. Functia: manager
3. Semnétura:
4. Data Intocmirii:
Luat la cunostinta de citre ocupantul postului:
1. Numele si prenumele:
2. Semnitura:
3. Data:



ANEXA2

o Al k""\\;}‘a
3 ,‘ ’: 0" 1] 1 .5?
Conf.univ/iln, Ali SAINENCO
}
BIBLIOGRAFIE

1. Legea 333 din 2003 privind “ Paza obiectivelor, bunurilor si persoanelor™.

2. Codul Muncii cu modificirile si completdrile de wulterioare { Contractul
individual de munci, Drepturile $i obligatiile salariatului si Drepturile si obligatiile
angajatorului).

3. Codul efic i de integritate al Memorialului Ipotesti.

4. Regulamentul de organizare si functionare al Memorialului Ipotesti — Centrul
National de Studii Adihai Eminescu.

5. Regulamentul intern al Memorialului Ipotesti — Centrul National de Studii
Mihai Eminescu. ’ ' '

i mit,
Director adjunct,
Daniel Tugplus



Calendarul de desfisurare a concursului

pentru ocuparea postului contractual vacani de
ingrijitor. M/G, normad intreagi. perioadi nedeterminais :

24.07.2024 — afisare anuniului pe site-ul institufie si comunicarea citre A.J.O.F.M.
Botosani;

24.07.2024 - 07.08.2024, ora 14.00 — perioada de depunere, respectiv data

limita de depunere a dosarelor de concurs;

07.08.2024 — 07.08.2024, ora 16.00 — selectia dosarelor de concurs si afigsarea rezultatelor la
selectia dosarelor de coneurs;

08.08.2024, ora 16.00 — termen pentru depunerea contestatiilor cu privire la selectia
dosarelor de concurs;

08.08.2024, ora 10.00 ~ termen pentru afigarea rezultatelor privind contestatia la selectia
dosarelor de concurs;

14.08.2024, ora 10:00 — data si ora de desfisurare a probei scrise si probei
practice peniru ocuparea postului contractual vacant de ingrijitor, M/G,

norma intreagi, perioads nedeterminati;

14.08.2024, ora 15.30 — notarea probei scrise §i afisarea/comunicarea rezultatelor la proba
scrisd/ practicy; '

19.08.2024, ora 15.30 — termen pentru depunerea contestatiilor eu privire la rezultatul probei
scrise/practice;

20.08.2024, ora 14.00 - termen peniru solutionarea contestatiflor i afisarea rezultatelor
privind contestatia la rezultatul probei scrise/practice;

21.08.2024, ora 10:00 — data si ora susiinerii interviului pentru postul de

ingrijitor, M/G, normi intreagi, perioadi nedeterminati;

21.08.2024, ora 15.00 - termen pentru afigarea rezultatelor privind interviul (notarea probei
interviu), precum $i pentru comunicarea rezultatelor obtinute la proba interviu;

22.08.2024, ora 15.00 — termen pentru depunerea contestafiilor cu privire la rezultatul
interviului;

23.08.2024, ora 13.00 — termen pentru solutionarea contestatiilor la proba interviu, precum si
pentru afigarea rezultatelor privind contestatiile la rezultatul interviului;

23.08.2024, ora 15.00 — afigsarea rezultatelor finale.

Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul institutiei, de luni pani vineri,
intre orele 8.00 — _i5.00, In perioada 24.07.2024 ~ 06.08.2024, lar_in_data de
07.08.2024 pind la ora 14.00.

Bibliografia concursului este afigatd la sediul gi pe site-ul institutiei. Relatii
suplimentare se pot obfine la tel. 0371020346 si/sau adresa de email a institutiei — persoane

urv dr. Ala S CO



