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Memorialul Ipotesti — Centrul National de Studii ,,Mihai Eminescu” organizeaza,
in data de 14.08.2024, ora 09.00, la sediul institufiei, concursul pentru ocuparea postului
contractual vacant de executie de inginer de sistem,S, debutant/-, norma intreagi, perioada
nedeterminati.

Pentru ocuparea postului contractual vacant, candidatii trebuie si indeplineasca
urmatoarele conditii generale:

a) are cetifenia roménd sau cetdtenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui
stat parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetdtenia Confederatiei
Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are capacitate de muncad in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul
muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sdnitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime In specialitate si, dupa caz, alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnatid definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitatii
nationale, contra autoritdtii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu,
infractiuni de fals ori contra infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o
persoand candidatd la post incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care
candideaza, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsd complementard prin care i-a fost interzisi exercitarea
dreptului de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfdsura activitatea de
care s-a folosit pentru sdvdrsirea infractiunii sau fad de aceasta nu s-a luat masura de siguran{i
a interzicerii ocupdrii unei functii sau a exercitarii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile prevézute la art. 1, alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr.
76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu
modificarile ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 27 alin. (1) lit. h).



Conditii specifice pentru postul de inginer de sistem.S, debutant/-, normi intreagi,
pericadi nedeferminata :

- nivelul studiilor: studii superioare, absolvite cu diplomi de licentd in: informatici,
inginerie electronicd,ctelecomunicatii si tehnologii informationale, calculatoare si tehnologia
informatiei, ingineria sistemelor;

- vechimea 1n specialitatea studiilor: debutant;

~ locul de munca: sediul administrativ al Memorialului Ipotesti.

Termen pentru depunerea dosarelor: 07.08.2024, ora 14.00.

Concursul consti in urmitoarele etape: - selectia dosarelor, proba scrisa si interviu.

Se pot prezenta la urmitoarea etapi numai candidatii declarati admisi la etapa
precedenti.

Dosarele de inscriere vor cuprinde:

a) formular de Inscriere la concurs, conform modelului prevdzut la anexa mr. 2 la
prezentul Regulament;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesti identitatea, potrivit legii,
aflate in termen de valabilitate;

c) copia certificatului de cisétorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea
de nume, dupi caz;

d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestd
.efectuarea unor specializiri, precum §i coplile documentelor care atesti indeplinirea conditiilor
specifice ale postului solicitate de catre Memorialul Ipotesti — Centrul National de Studii
Mihai Eminescu,

€) copia cametului de muncid, a adeverinfei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd si extras din REVISAL care sd ateste vechimea in munci si in specialitatea studiilor
solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupi caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverintd medicald care si ateste starea de s#nitate corespunzitoare, eliberatd de
catre medicul de familie al candidatului sau de cétre unititile sanitare abilitate cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului;

h) certificatul de integritate comportamentali din care si reiasi ci nu s-au comis
infractiuni prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor
persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind
organizarea $i functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificdrile
ulterioare, pentru candidafii Tnscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de invitimaént,
sanitate sau protectie sociald, precum §i orice entitate publicd sau privati a cirei activitate
presupune contactul direct cu copii, persoane in vArsti, persoane cu dizabilitdfi sau alte
categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizicd sau evaluarea
psihologici a unei persoane;

1) curriculum vitae, model comun european.



Candidatii vor prezenta si documentele originale in vederea certificirii copiilor.

Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul institutiei, de luni pana vineri,
intre orele 8.00 — 15.00, in perioada 24.07.2024 — 06.08.2024, iar in data de
07.08.2024 pana la ora 14.00.

Bibliografia concursului este afisatid la sediul si pe site-ul institutiei. Relatii
suplimentare se pot obtine la tel. 0371020346 si/sau adresa de email a institutiei — persoane
de contact : Cernusca Adnana, Piduraru Fanica-Honorius.
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Denumirea institutiei: Memorialul Ipotesti —
Centrul National de Studii Mihai Eminescu
Compartimentul: cercetare, bibliotecad

Conform Anexei nr. 1
la Hotarirea Consiliului Administrativ nr. 142
din 13.01.2023

MIHA e MESHEuniv. dr. Ala Sainenco

RoMBRS

FISA POSTULUI

Inginer de sistem

A. Informatii generale privind postul:

L
2.
3.

Denumirea postului: inginer de sistem S/1/debutant
Nivelul postului: de executie
Scopul principal al postului:

B. Conditii speciale privind ocuparea postului:

1.

S R

Studii de specialitate: superioare, diplomad de licentd informaticd; inginerie
electronica, telecomunicatii i tehnologii informationale; calculatoare si tehnologia
informatiei; ingineria sistemelor

Perfectiondri (specializdri): -

Vechimea in muncd/specialitatea necesard: -

Cunostinte de operare/programare pe calculator: obligatorii

Limbi strdine: o limba strdini

Abilitafi, calitdfi si aptitudini necesare: profesionalism, spirit organizatoric,

eﬁc:len’;a receptivitate, implicare, initiativa.
7
8.

Cerinfe specifice: administrarea retelelor informationale ale institutiei
Competenfa manageriald (cunogstinfe de management, calitdfi si aptitudini
manageriale): —

C. Atributiile postului:

1.

2.
3.

Monitorizeaza, intretine si dezvoltd infrastructura si serviciile IT (email, DNS,
router, switch, accesspoint, stocare, backup, upgrade);

Identifica §i remediazi avariile aparute la sistemele si echipamentele de retea;
Participd la elaborarea politicilor IT ale institutului, elaboreazid de proceduri IT,
acordd consultanta in domeniu;

. Rispunde de asigurarea calitdfii la lucrdrile executate in cadrul biroului si respecti

procedurile de lucru;

. Proiecteaza si aplicd strategia de securitate a retelei, precum si instruiegte si asista

utilizatorii;

. Asigurd functionarea retelei de calculatoare si a echipamentelor de conectare si de

comunicatii, administreazd serverele, interconecteaza retelele si accesul la reteaua
globala Internet;

Verificd periodic toate calculatoarele companiei si face o listi a programelor
instalate;

. Intocmeste fise pentru fiecare echipament (server, calculator etc.), cu programele

instalate, semnata de utilizatorul calculatorului;

. In cazul in care sunt necesare interventii de specialitate (telefon, fax, centrala

telefonica), se ocupa de rezolvarea problemelor luénd legidtura si cooperind cu
firmele prestatoare de servicii;

10. Tine legatura cu firma furnizoare de Internet pentru a asigura buna desfisurare a

activitatii;

11. Intretine reteaua, sistemul de Internet, dezvolti infrastructura retelei;
12. Controleaza/supravegheaza traficul de date;
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13. Protejeazd informatia in retea, precum si securitatea traficului pe internet;

14. Creeaza strategie de backup-up a tuturor datelor/ informatiilor din calculatoare
si/sau de pe servere;

15. Asigurd suportul necesar pentru sonorizarea si inregistrarea evenimentelor;

16. Verifica periodic existenta la fiecare post a soft-urilor aprobate de conducere,
precum si accesul la Internet;

17. Avizeaza toate achizitiile de echipamente si programe;

18. Executi alte activititi in legiturd cu indeplinirea sarcinilor de serviciu precizate de
persoanele care au acest drept;

19. Executd sarcini suplimentare legate de activitatea sa, doar dacid acestea sunt
stabilite de persoane autorizate, pe cale ierarhici si se incadreazi in prevederile legale;
20. Pastreazd confidentialitatea datelor si informatiilor la care are acces prin
exercitarea atributiilor;

21. Respectd prevederile ROF si RI ale institutiei.

D. Obiectivele individuale:

1. Se preocupd de propria perfectionare profesionald, prin studiul individual si prin
participarea la stagiile de perfectionare pe specificul activitatii;

2. Organizeaza trimestrial activitifi specifice de formare si informare a utilizatorilor,

pentru care intocmeste i documentatia de prezentare aferenta;

g;,

S
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Sfera relationali a titularului postului:

1. Sfera relationald interna:

a) relatii ierarhice:

— subordonat fatd de: manager;

— superior pentru: —

b) relatii functionale: In desfisurarea proiectelor culturale de care raspunde direct;

c) relatii de control: din dispozitia sau cu acordul conducerii;

d) relatii de reprezentare: din dispozitia sau cu acordul conducerii.

2. Sfera relationald externa:

a) cu autoritifile si institufiile publice: pentru indeplinirea sarcinilor de serviciu, cu
acordul conducerii institutiei;

b)cu organizatii internationale: pentru indeplinirea sarcinilor de serviciu, cu acordul
conducerii institutiei,

c) cu persoane juridice private: pentru indeplinirea sarcinilor de serviciu, cu acordul
conducerii institutiei.

3. Limite de competenta:

Conform prevederilor ROF si RI ale institutiei.

4. Delegarea de atributii §i competenta:
In perioada concediului atributiile de serviciu vor fi indeplinite de persoanele
stabilite de conducerea institutiei si/sau superiorul ierarhic.

Intocmit de:
1. Numele si prenumelgy Ala S
2. Functia: manager
3. Semndtura:
4.
5. Data intocmirii:

¥ CENTRUL
NATIONAL
DE STUDII
MIHAI EMINESCY
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Luat la cunostinta de catre ocupantul postului:
1. Numele si prenumele:
2. Semnétura:
3. Data;
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BIBLIOGRAFIE

1. Internet — documentatie/carti de specialitate pentru operare pe calculator, lucru cu
sisteme de operare, retele de calculatoare

2. Retele de calculatoare — descircare www.cs.ubbcluj.ro/rlupsa/works/retele.pdf Autor
Radu Lupsa

3. Retele locale de calculatoare, Autori Adrian Munteanu, Ed. Polirom
4. Baze de date — Access 2007 Ed. Teora Autori Pavel Nastase
5. Regulament 679/2016 privind protectia datelor cu caracter personal

Bibliografie web orientativa:

http://msdn.microsoft.com/en-us/

http://www.visualwin.com

http://exchangeserverpro.com/category/tutorials/

http://www.w3schools.com/sql

intocmit,_




Calendarul de desfiasurare a concursului

pentru ocuparea postului contractual vacant de
INGINER DE SISTEM. S, debutant/-,

norma intreagi, perioadi nedeterminata :

24.07.2024 - afisare anuntului pe site-ul institutie si comunicarea citre A.J.O.F.M.
Botosani;

24.07.2024 - 07.08.2024, ora 14.00 — perioada de depunere, respectiv data
limita de depunere a dosarelor de concurs;

07.08.2024 — 07.08.2024, ora 16.00 — selectia dosarelor de concurs si afisarea rezultatelor la
selectia dosarelor de concurs;

08.08.2024, ora 16.00 — termen pentru depunerea contestatiilor cu privire la selectia
dosarelor de concurs;

09.08.2024, ora 10.00 — termen pentru afisarea rezultatelor privind contestatia la selectia
dosarelor de concurs;

14.08.2024, ora 09:00 — data si ora de desfiasurare a probei scrise si probei
practice pentru ocuparea postului contractual vacant de inginer de sistem,S,
debutant/-, norma intreagi, perioada nedeterminata;

14.08.2024, ora 15.30 — notarea probei scrise si afisarea/comunicarea rezultatelor la proba
scrisa;
19.08.2024, ora 15.30 — termen pentru depunerea contestatiilor cu privire la rezultatul probei

scrise;

20.08.2024, ora 14.00 — termen pentru solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor
privind contestatia la rezultatul probei scrise;

21.08.2024, ora 09:00 — data si ora sustinerii interviului pentru postul de

inginer de sistem, S, debutant/-, norma intreaga, perioada nedeterminata;

21.08.2024, ora 15.00 — termen pentru afisarea rezultatelor privind interviul (notarea probei
interviu), precum si pentru comunicarea rezultatelor obtinute la proba interviu;

22.08.2024, ora 15.00 — termen pentru depunerea contestatiilor cu privire la rezultatul
interviului;

23.08.2024, ora 13.00 — termen pentru solutionarea contestatiilor la proba interviu, precum si
pentru afigarea rezultatelor privind contestatiile la rezultatul interviului;

23.08.2024, ora 15.00 — afisarea rezultatelor finale.

Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul institutiei, de luni pana vineri,
intre orele 8.00 — 15.00, in perioada 24.07.2024 - 06.08.2024, iar in data de
07.08.2024 pinai la ora 14.00.

Bibliografia concursului este afigsati la sediul si pe site-ul institutiei. Relatii
suplimentare se pot obtine la tel. 0371020346 si/sau adresa de email a institutiei — persoane
de contact : Cernusca Adnana, Paduraru Fanici-Honorius.




